PEMERINTAH KOTA SERANG

SEKRETARIAT DAERAH

JIn. Jenderal Sudirman Kawasan Highland Park (KSB)
Telp. (0254) 201117 Fax. (0254) 202810, 209738 Serang - Banten

Serang, Desember 2021

Nomor : 027/1273-PBJ/2021 Kepada

Lampiran -

Yth. Kepala Badan/Dinas/ Inspektorat/

Perihal : Peclaksanaan Pengadaan Barang Sekretariat DPRD/ Camat di Lingkungan
dan Jasa Melalui SPSE Pemerintah Kota Serang

Di -
Serang

Menindaklanjuti Surat Edaran Walikota Serang Nomor 027/1272/SE-PBJ/2021 tanggal 1

Desember 2021 tentang Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Kota Serang Secara
Elektronik Menggunakan Aplikasi SPSE 4.4 tahun 2022,dengan ini kami sampaikan beberapa hal
sebagai berikut :

1. Untuk pelaksanaan tender agar melengkapi dokumen persiapan tender, yaitu :

pogw

e.
f.

g

Surat usulan tender ditujukan kepada Sekretaris Daerah Kota Serang

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/ Spesifikasi Teknis ditandatangani PPK

Rancangan Kontrak

Copy SK Penetapan sebagai Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) dan PPTK atau SK
Penetapan sebagai Pengguna Anggaran (PA) jika PA bertindak sebagai PPK

Copy DPA paket pekerjaan terkait

Print out ID Paket RUP pekerjaan terkait

Harga Perkiraan Sendiri (HPS) ditandatangani PPK

2. Proses tender akan dimulai setelah dokumen persiapan tender antara PPK dan Pokja
Pemilihan sudah dinyatakan lengkap
3. Untuk pelaksanaan pemilihan penyedia non tender melalui sistem SPSE

a.

b.

Tembusan :

Memastikan calon penyedia yang akan melaksanakan pekerjaan telah terverifikasi di
aplikasi SIKAP LPSE

Mengajukan surat permohonan rekomendasi pejabat pengadaan dari Bagian Pengadaan
Barang dan Jasa ditujukan kepada Sekretaris Daerah Kota Serang, jika usulan personil
pejabat pengadaan dari OPD lain ditujukan kepada pimpinan OPD yang bersangkutan
Proses pemilihan penyedia dikoordinasikan dengan pejabat pengadaan yang telah
ditetapkan oleh Pengguna Anggaran

Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.
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NIP 19670862 198603 1 003

1. Yth. Walikota Serang (sebagai laporan)
2. Yth. Wakil Walikota Serang (sebagai laporan)



